Положение по разработке, учету и применению инструкций по охране труда

приложение 1.1

Образец титульной страницы инструкции по охране труда, если в офисе есть профсоюзная организация

«Название организации»

	 Согласовано:


	«Утверждаю»



	Председатель комитета профсоюза
	Генеральный Директор 

	 

 
	ФИО

	протокол №________________ 

«______»________________201_г. 
	«____»______________ 201_г.г. 


ИНСТРУКЦИЯ
по охране труда 
ИОТ № 000-201_г.
201 _ г.

Образец титульной страницы инструкции по охране труда, если в офисе нет профсоюзной организации

«Название организации»

	
	«Утверждаю»

	
	Генеральный Директор 

	
	ФИО

	
	«____»______________ 201_г.г. 


ИНСТРУКЦИЯ
по охране труда 
ИОТ № 000-201_г.
201 _ г.

Приложение 1.2.
ПЕРЕЧЕНЬ

 инструкций по охране труда, действующих в структурном подразделении
	№ п/п
	Наименование инструкции
	№ инструкций
	Плановый срок проверки

	1
	2
	3
	4

	
	
	
	

	
	
	
	


Приложение 1.3
ЖУРНАЛ УЧЕТА
инструкций по охране труда для работников
	№ п/п
	Дата
	Наименование инструкции
	Дата
утверждения
	Обозначение
(номер)
	Плановый
срок
проверки
	Ф.И.О. и
должность
работника,
производившего
учет
	Подпись работника, производившего учет

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение 1.4

ЖУРНАЛ УЧЕТА
выдачи инструкций по охране труда для работников
	№ п/п
	Дата
	Обозначение (номер) инструкции
	Наименование инструкции
	Количество выданных экземпляров
	Ф.И.О. и должность получателя инструкции
	Подпись

получателя
инструкции

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Приложение 3
СПИСОК РУКОВОДИТЕЛЕЙ СТРУКТУРНЫХ ПОДРАЗДЕЛЕНИЙ
	№ п\п
	Фамилия
	Имя
	Отчество
	Должность
	Краткое наименование подразделения

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Приложение 4


Приказ № «___»                     
 201_г. 
О введении перечня инструкций по охране труда для структурного подразделения

Во исполнение приказа № ___ «___»  
 20___г.

«О введении в действие инструкций по охране труда»

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. На основании Перечня инструкций по охране труда, утвержденного приказом №____от «___» 
 20__г., утвердить:

· Перечень инструкций по охране труда для подразделения (службы)

· Установить следующие места хранения инструкций и программ инструктажа по охране труда.

· Ответственными лицами за сохранность инструкций и программ инструктажа по охране труда назначить Должность ФИО.

2. Руководителям отделов, секторов и групп подразделения:

3. Обеспечить проведение и оформление внепланового инструктажа по охране труда работникам по вновь введенным инструкциям в срок до «___» 
 2012 г.

4. Обеспечить сохранность инструкций по охране труда и программ инструктажа.

5. Контроль за исполнением приказа возложить на заместителя директора 

